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ANALISE DE RISCOS - 49/2026
PROCESSO 312/2026
ELABORADO EM 20/10/2026
Matriz de Alocagdo de Riscos para Contratagdo de Empresa para capacitagdo de servidores (Lei n? 14.133/2021)
Objeto: Participacdo no Il Congresso Brasileiro de Politicas Publicas para Cidades Inclusivas, com Foco no Autismo.
Analise de Risco: Capacitacdo de servidores em Brasilia/DF (09 Participantes)
A presente analise avalia os riscos associados a contratacdo de empresa para capacitacdo de 09 participantes, considerando aspectos orcamentarios,

legais e operacionais conforme a Lei 14.133/21.

Analise de Risco (Gerenciamento de Riscos)
A identificacdo e o mapeamento dos riscos associados a contratacdo buscam antecipar eventos que possam comprometer a eficicia do treinamento ou
a legalidade do processo, estabelecendo as respectivas a¢des de mitigacdo e contingéncia.

1. Matriz de Identificacdao e Tratamento de Riscos

Impacto /
Risco Evento de Risco / Ameaga Probabili- Acdo Preventiva (Mitiga¢ao) Acgdo de Contingéncia
dade
Atraso na tramitacdo in- Contato formal com a Valeriote
terna do processo impe- Alto / Mé- Acompanhamento didrio da instrucdo processual junto ao se- Cursos e Consultoria para solicitar
01 dindo a emissdao do empe- dia tor de Planejamento e Orcamento e a Assessoria Juridica para a reserva temporaria das vagas

nho antes do inicio do priorizacdo da pasta. mediante o numero do protocolo
curso. do processo em andamento.
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02

03

04

05

06

Atingimento do limite de
vagas do evento pela orga-
nizadora antes da finaliza-
¢3o do empenho do Orgdo.

Imprevisto ou for¢ca maior
com os participantes indica-
dos (doenca, licenca mé-

dica, etc.), impedindo o
comparecimento no
evento.

Alteracdo de data, adia-
mento ou cancelamento do
evento por parte da em-
presa organizadora por
falta de quérum ou motivo
de forga maior.

Irregularidade fiscal super-
veniente da contratada no
momento da liquidacdo da
despesa ou pagamento.

Risco de pagamento inde-
vido por servico ndo pres-
tado (auséncia dos partici-
pantes ou ndo realizacdo da
capacitacdo).

Alto
Baixa

Médio
Média

Médio
Baixa

Alto
Baixa

Alto
Baixa

Envio imediato da ficha de inscricdo de reserva e comunica-
¢do agil com a equipe de atendimento da contratada (vale-
cursoseconsultoria@gmail.com).

Alinhamento prévio com a Presidéncia da Camara para a in-
dicacdo de substitutos (vereadores ou servidores do Legisla-
tivo) que possam aproveitar a vaga.

Monitoramento dos canais oficiais da Valeriote (valecur-
soseconsultoria.com.br) e manutencdo de contato direto via
telefones disponibilizados ((22) 99728-6850 / (22) 99810-
1474).

Exigéncia e verificacdo prévia das certidoes negativas de dé-
bito (Federal, Estadual, Municipal e Trabalhista) na fase de
habilitacdo direta.

Fixacdo de diretriz rigida de execuc¢do orcamentaria: Nao serd
realizado nenhum tipo de adiantamento ou pagamento pré-
vio a realizacdo da capacitacdo. A liquidagao e o efetivo paga-
mento sé serdo autorizados apds a conclusdo do curso e con-
dicionam-se a atestacdo formal da prestacdo do servico pelo
fiscal.
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Substituicdo da participagao nesta
turma pelo agendamento do trei-
namento na modalidade In Com-
pany ou transferéncia de crédito
para evento futuro homologado
pela empresa.

Realizacdo da substituicdo formal
do aluno junto a organizacdo do
Curso no prazo e nas condigdes es-
tabelecidos pela organizadora,
conforme regras contratuais.

Utilizacdo do valor empenhado
como crédito para a nova data a
ser reagendada ou o pedido de
anulagdo/estorno da Nota de Em-
penho sem 6nus civil ou adminis-
trativo para o Orgio.

Notificacdo da empresa para ime-
diata regularizacdo sob pena de re-
tencdo do pagamento do valor fa-
turado, conforme jurisprudéncia
dos Tribunais de Contas.

Em caso de auséncia injustificada
ou descumprimento total do con-
trato por parte da empresa, a nota
de empenho sera cancelada sem
gue ocorra desembolso financeiro
por parte do Org3o.



2. Regra Geral de Execugdo, Liquidacao e Pagamento
Como medida imperativa de protecdo ao erario e em observancia as normas vigentes de Direito Financeiro (Lei n2 4.320/1964), estabelece-se que o
pagamento da prestacao de servigcos educacionais sera efetuado exclusivamente apds a efetiva realizagao da capacitagao.
A fase de liquidacao da despesa e a consequente ordem de pagamento ficam estritamente condicionadas ao cumprimento das seguintes obrigacdes
documentais:

1. Apresentacdo da Lista de Presenca original ou cdpia autenticada emitida pela instituicdo organizadora, comprovando a frequéncia dos partici-

pantes inscritos;
2. Apresentacao e validagdo do Certificado de Participagao individual de cada um dos inscritos (em formato PDF);
3. Emissdo e entrega da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

3. Responsavel pelo Monitoramento dos Riscos

O acompanhamento das acOes preventivas e o acionamento dos planos de contingéncia descritos nesta matriz ficardo sob a responsabilidade do Fiscal
do Contrato, que deverd acompanhar o andamento processual e auditar os documentos comprobatdrios exigidos para a liquidacdo antes de encaminhar
a pasta para liberacao financeira.

CONCLUSAO

Portanto, conclui-se que o nivel de risco residual (o risco que sobra apds a aplicacdo das medidas preventivas) € minimo e perfeitamente aceitdvel. O
processo apresenta elevado grau de seguranca juridica, econdmica e administrativa, estando tecnicamente respaldado para prosseguir para as préximas
etapas da fase preparatdria desta contratacdo direta.

Encaminhamento

Pelo exposto, a contratagdo mostra-se tecnicamente adequada e necessaria para o aprimoramento das rotinas de gestdo, garantindo seguranga
juridica e eficiéncia no gasto publico.

A contratacdo de capacitacdo para 09 participantes é vidvel, desde que a Ficha de Reserva Orgamentaria suporte o montante total (Inscri¢cdes) e
gue o Termo de Referéncia esteja contemplando este quantitativo.

Elaborado por: Carolyna Souza Rocha
Diretora de planejamento e orcamento
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